PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN
KECAMATAN KUWARASAN

Jalan Puring Nomor 125, Kuwarasan, Kebumen
Kode Pos 54366

PENGUMUMAN
Nomor : 810/ Y23 [2022

TENTANG

PEKERJAAAN PETUGAS PENUNJANG KEGIATAN DI LINGKUNGAN KANTOR
KECAMATAN KUWARASAN TAHUN 2023

1. Dasar:

a. Peraturan Bupati Kebumen Nomor 18 Tahun 2022 tentang Petugas Penunjang
Kegiatan Kantor/Lapangan di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Kebumen
sebagaimana diubah dengan Peraturan Bupati Kebumen Nomor 75 Tahun2022.

b. Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) Kecamatan Kuwarasan Kabupaten Kebumen
Tahun 2023.

2. Kebutuhan Petugas Penunjang Kegiatan / Lapangan
Kecamatam Kuwarasan Kabupaten Kebumen memberikan kesempatan kepada
Warga Negara Indonesia yang memenuhi persyaratan untuk menjadi Petugas
Penunjang Kegiatan Kantor / Lapangan dengan jumlah formasi sejumlah 4 orang.
Rincian Jabatan, Kualifikasi Pendidikan, Formasi sebagai berikut:

No Nama Jaban PPK Kualifikasi Pendidikan | Jumlah Formasi
1. | Pramu Bakti SLTA 1
2. | Pengadministrsi Umum SLTA 3

1) Persyaratan Kualifikasi Dan Spesifikasi Petugas Penunjang Kegiatan ( Pramubakti )
A. Persyaratan Kualifikasi
Persyaratan Administrasi
Warga Negara Indonesia
Memiliki Nomor Pokok Wajib Pajak(NPWP)
Foto Copy Data Kependudukan ( KK, Akte Lahir,KTP)
Foto Copy ljasah pendidikan terakhir
Surat keterangan domisili yang dikeluarkan oleh desa masing-masing R

Surat keterangan sehat yang dikeluarkan oleh unit pelayanan kesehatan
pemerintah;

g. Berusia sekurang-kurangnya 20 (dua puluh) tahun dan setinggi-tingginya 56 (lima
puluh enam) tahun pada saat mulai perikatan.
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h. Memiliki pengalaman kerja di bidang yang sama di instansi pemerintah / swasta

sekurang kurangnya selama‘(satu) tahun yang dibuktikan dengan sertifikat / surat
keterangan pengalaman dibidangnya.

Persyaratan Khusus
a. Berkelakuan baik dan tidak pernah mendapatkan hukuman berdasarkan putusan

pengadilan( diserahkan setelah dinyatakan diterima)

b. Bebas Narkoba (diserahkan setelah dinyatakan diterima)

C.

Jenis Kelamin Laki-laki

Untuk Informasi terkait pendaftaran lebih lanjut silahkan rr_1enghubungi atau
mengunjungi UP PBJ Kabupaten Kebumen pada saat jam/hari kerja.
2) Persyaratan Kualifikasi Dan Spesifikasi Petugas Penunjang Kegiatan
(Pengadministrasi Umum)
B. PersyaratanKualifikasi

Persyaratan Administrasi:

a.
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Surat lamaran yang ditujukan kepada Bupati Kebumen dengan perihal sesuai
surat pengumuman ini untuk formasi Petugas Penunjang Kegiatan

(Pengadministrasi Umum) (Bermaterai Rp.10.000,-)

Surat Penawaran Pengadaan Pekerjaan Petugas Penunjang Kegiatan di
Lingkungan Kantor Kecamatan Kuwarasan tahun 2023

Warga Negara Indonesia (Foto copy KTP)

Past Foto Ukuran 4 x 6 sebanyak 2 lembar

Melampirkan Foto Copy ljazah Terakhir.

Memiliki Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)

Surat Pernyataan Pakta Integritas diatas meterai Rp.10.000,-;

Formulir Isian Kualifikasi Peserta Perorangan.

Surat keterangan sehat yang dikeluarkan oleh unit pelayanan kesehatan
pemerintah;

Berusia sekurang-kurangnya 20 (dua puluh) tahun dan setinggi-tingginya 56 (lima
puluh enam) tahun pada saat mulai perikatan (dibuktikan dengan foto copy KTP)
Memiliki pengalaman kerja di bidang yang sama di instansi pemerintah / swasta
sekurang-kurangnya selama(satu) tahun yang dibuktikan dengan sertifikat /

surat keterangan pengalaman dibidangnya.
Melampirkan surat pernyataan diatas meterai Rp. 10.000,- yang di dalamnya

memuat isi sebagai berikut:

a) Tidak pernah dihukum penjara atau kurungan berdasarkan putusan
pengadilan yang telah mempunyai kekuatan hukum tetap, karena melakukan
sesuatu tindak pidana kejahatan

b) Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau
tidak dengan hormat sebagai Tenaga Penunjang Kegiatan

c) Tidak sedang terikat kontrak kerja dengan pihak lain.

d) Tidak akan menuntut untuk diangkat sebagai Calon Pegawai Negeri Sipil
(PNS) atau Pegawai Pemerintah Dengan Perjanjian Kerja (PPPK) dan;



e) Dapat mengoperasionalkan komputer dengan baik untuk Program Word,
Exel, Power Point, Pengolahan data-data.

Persyaratan Khusus:

a) Berkelakuan baik dan tidak pernah mendapatkan hukuman berdasarkan

putusan pengadilan (diserahkan setelah dinyatakan diterima)

b) Bebas Narkoba (diserahkan setelah dinyatakan diterima)
Berkas lamaran pekerjaan dibuat rangkap 2 ( asli dan foto copy) , dan sudah kami
terima secara fisik selambat-lambatnya hari Rabu, 07 Desember 2022 pukul 20.00
WIB. Disusun sesuai urutan ketentuan tersebut diatas dan dimasukkan dalam sebuah

map/envelope lamaran. Scan persyaratan dan upload di
https://docs.google.com/forms/d/1_zCnuyKCH9uSoy4c7njFuL DFKkIGj8v1jNHVdbCvt
Lv4/edit

3) Jadwal Pelaksanaan

NO Tahapan Jadwal

1 |Penayangan = Pegumuman di web | 5,6,7 Desember 2022
kepegawaian.kebumenkab.go.id dan papan
pengumuman masing-masing Perangkat Daerah

2 | Penyampaian Dokumen lamaran ke masing-masing | 5,6,7 Desember 2022
Perangkat Daerah

3 | Evaluasi Administrasi oleh Pejabat Pengadaan di | 8,9,10,11,12 Desember
masing-masing Perangkat Daerah 2022

4 | Pengumuman Hasil Seleksi Administrasi di 12 Desember 2022
masing-masing Perangkat Daerah

5 | Penyampaian Nominaif Hasil Seleksi Administrasi | 12 Desember 2022
oleh Perangkat Daerah ke BKPSDM

6 Pengolahan Data dan Penyusunan Jadwal | 13 Desember 2022
Seleksi Kompetensi olehBKPSDM

7 | Penyampaian Jadwal Seleksi Kompetensi oleh | 14,15 Desember 2022
BKPSDM melalui website |
kepegawaian.kebumenkab.go.id dan masing -
masing Perangkat Daerah mengumumkan di papan

pengumuman

8 | Pelaksanaan Seleksi Kompetensi di Unsoed | 16,17,18 Desember 2022
Purwokerto

9 | Pengolahan Hasil Seleksi 19 Desember 2022

10 | Penyampaian Hasil Seleksi ke Perangkat Daerah 20 Desember 2022

11 | Pengumuman Pemenang (Hasil Seleksi) di |21 Desember 2022
masing- masing Perangkat Daerah

Demikian untuk menjadikan perhatian dan atas kerja samanya kami ucapkan
terima kasih.

sUY - Pembina Tk.|
NIP.19671007 198803 1 006




Lampiran : PENGUMUMAN
Nomor  :810/ 723 2022

Tentang : Pekerjaan Petugas Penunjang Kegiatan di Lingkungan
Kantor Kecamatan Kuwarasan Tahun 2023.

Contoh Surat Lamaran

Lampiran
Perihal

Kebumen, 6 Desember 2022

.... lembar Kepada:

Pekerjaan Petugas Penunjang Yth. BUPATI KEBUMEN
Kegiatan di Lingkungan Kantor di—

Kecamatan Kuwarasan tahun KEBUMEN

2023

Memperhatikan Pengumuman Sekretaris Daerah Kabupaten Kebumen Nomor
810/ /2022 tentang Pekerjaan Petugas Penunjang Kegiatan di Lingkungan Kantor
Kecamatan Kuwarasan tahun 2023, bersama ini dengan hormat kami yang
bertandatangan di bawah ini

Nama : MrX

Tempat Tanggal Lahir : Kebumen, 1 Januari 2002

Jenis Kelamin : Laki Laki

Pendidikan : SMA IPA Lulus Tahun 2020

Instansi yang dilamar : Kantor Kecamatan Kuwarasan

Alamat Rumah : JI. Puring Gg. Kemantren No 2 RT 001 RW 01 Desa
Kuwarasan, Kabupaten Kebumen, Jateng (54366)

Nomor Hp / Wa : 08888888888888

Mengajukan permohonan untuk mengikuti Seleksi Pekerjaan Petugas Penunjang
Kegiatan di Lingkungan Kantor Kecamatan Kuwarasan tahun 2023 pada:

Nama Jabatan : Pengadministrsi Umum
Kualifikasi Pendidikan pada ljazah  : SLTA, Nilai ljasah: 88
Unit Penempatan : Kantor Kecamatan Kuwarasan

Sebagai bahan pertimbangan, terlampir kami sampaikan berkas persyaratan sebagai

berikut :

. Foto Copy KTP

. Past Foto Ukuran 4 x 6 sebanyak 2 lembar

. Foto Copy ljazah Terakhir.

. Foto Copy Nomor Pokok Wajib Pajak

. Surat Pemyataan Pakta Integritas diatas meterai Rp. 10.000,-

. Formulir Isian Kualifikasi Peserta Perorangan.

. Surat keterangan sehat yang dikeluarkan oleh unit pelayanan kesehatan pemerintah

. Surat Keterangan pengalaman kerja di bidang yang sama di instansi pemerintah /
swasta sekurang-kurangnya selama1(satu) tahun

. Surat pernyataan diatas meterai Rp. 10.000

Yang kami unggah juga di portal

https://docs.google.com/forms/d/1_zCnuyKCH9uSoy4c7njFuLDFkIGi8v1iNHVdbCvtLv4/

edit
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Demikian surat permohonan ini dan apabila terdapat ketidaksesuaian antara data
yang di input dengan dokumen yang saya miliki saya bersedia dinyatakan tidak
memenuhi syarat dan tidak akan mengajukan keberatan/aduan. Atas perhatiannya,
saya ucapkan terima kasih.

Kebumen.................... 2022

Materai
10.000

(NamaPeserta)

Diketik dengan Huruf ARIAL 12.




Contoh Surat Pernyataan Pakta Integritas

SURAT PERNYATAAN PAKTA INTEGRITAS

Yang bertandatangan pada pernyataan Pakta Integritas dalam rangka Seleksi
Pekerjaan Petugas Penunjang Kegiatan di Lingkungan Kantor Kecamatan Kuwarasan tahun
2023, saya selaku calon peserta:

Nama : MrX

Tempat Tanggal Lahir : Kebumen, 1 Januari 2002
Jenis Kelamin . Laki Laki

Pendidikan : SMA Lulus Tahun 2020

Formasi yang dilamar  : Pengadministrsi Umum
Instansi yang dilamar  : Kantor Kecamatan Kuwarasan

Alamat Rumah . JI. Puring Gg. Kemantren No 2 RT 001 RW 01 Desa Kuwarasan,
Kabupaten Kebumen, Jateng (54366)
Nomor Hp / Wa : 08888888888888

Menyatakan bersedia untuk:

1. Menaati seluruh peraturan sebagaimana yang diatur dalam Pengumuman Penerimaan;

2. Mengikuti Seleksi Penerimaan dengan jujur, transparan,tidak melakukan suap dan tidak
mengintervensi Panitia Penyelenggara;

3. Tidak akan melakukan Korupsi, Kolusi dan Nepotisme dengan panitia maupun pengawas
atau siapapun yang menyatakan bisa membantu meluluskan dalam proses seleksi;

4.  Melaporkan kepada panitia dan pengawas apabila mengetahui atau menemukan adanya
penyalahgunaan wewenang serta penyimpangan dalam proses pelaksanaan seleksi;

5. Bila saya terbukti melakukan pemalsuan identitas / dokumen, saya siap didiskualifikasi
sebagai peserta pada Seleksi Pekerjaan Petugas Penunjang Kegiatan di Lingkungan
Kantor Kecamatan Kuwarasan tahun 2023;

6. Tidak melakukan gugatan apabila di kemudian hari dibatalkan kelulusan dan / atau
pengangkatan sebagai Calon Pekerjaan Petugas Penunjang Kegiatan di Lingkungan
Kantor Kecamatan Kuwarasan tahun 2023 dikarenakan ditemukan kekeliruan /
ketidaksesuaian data pribadidan / atau persyaratan pada formasi yang dilamar;

7.  Tidak mengajukan pindah / keluar selama terikat perikatan dengan alasan pribadi sejak
dinyatakan lulus sebagai Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja.

Demikian pernyataan Pakta Integritas ini saya buat dengan sebenarnya dan tanpa
tekanan atau pengaruh dari siapapun.

Materai
10.000
.......................... U‘l:amapeserta)

Contoh Surat Pernyataan



SURAT PERNYATAAN

Yang bertandatangan pada pernyataan dalam rangka Seleksi Pekerjaan Petugas

Penunjang Kegiatan di Lingkungan Kantor Kecamatan Kuwarasan tahun 2023, saya selaku

calon peserta:

Nama : MrX

Tempat Tanggal Lahir : Kebumen, 1 Januari 2002
Jenis Kelamin . Laki Laki

Pendidikan : SMA Lulus Tahun 2020

Formasi yang dilamar  : Pengadministrsi Umum
Instansi yang dilamar  : Kantor Kecamatan Kuwarasan
Alamat Rumah - JI. Puring Gg. Kemantren No 2 RT 001 RW 01 Desa Kuwarasan,

Kabupaten Kebumen, Jateng (54366)

Nomor Hp / Wa 1 08888888888888

Menyatakan bahwa saya:

1

Tidak pernah dihukum penjara atau kurungan berdasarkan putusan pengadilan yang
telah mempunyai kekuatan hukum tetap, karena melakukan sesuatu tindak pidana
kejahatan

Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau tidak
dengan hormat sebagai Tenaga Penunjang Kegiatan

Tidak sedang terikat kontrak kerja dengan pihak lain.

Tidak akan menuntut untuk diangkat sebagai Calon Pegawai Negeri Sipil (PNS) atau
Pegawai Pemerintah Dengan Perjanjian Kerja (PPPK) dan;

Dapat mengoperasionalkan komputer dengan baik untuk Program Word, Exel, Power
Point, Pengolahan data-data

Demikian pernyataan Pakta Integritas ini saya buat dengan sebenarnya dan tanpa

tekanan atau pengaruh dari siapapun.

Kebumen.................... 2022

Materai
10.000

(NamaPeserta)




Contoh Surat Penawaran

Lampiran
Perihal

Kebumen, 6 Desember 2022

.... lembar Kepada Yth:
Penawaran Pengadaan Pejabat Pengadaan
Pekerjaan Petugas Penunjang Kecamatan Kuwarasan
Kegiatan di Lingkungan Kantor di—

Kecamatan Kuwarasan tahun KEBUMEN

2023

Formasi : Pegadministrasi

Umum

Sehubungan dengan pengumuman pengadaan langsung / undangan
pengadaan langsung Nomor : ............. I ooz / 2022, tanggal ........ i Sy ;
2022, dengan ini saya mengajukan penawaran untuk pekerjaan Petugas
Penunjang Kegiatan di Lingkungan Kantor Kecamatan Kuwarasan tahun 2023,
Formasi : Pegadministrasi Umum.

Penawaran ini sudah memperhatikan ketentuan dan persyaratan
yang tercantum dalam Dokumen Pengadaan Langsung untuk
melaksanakan pekerjaan tersebut diatas

Saya akan melaksanakan pekerjaan tersebut dengan jangka waktu
pelaksanaan pekerjaan selama 10 (sepuluh) bulan. Penawaran ini
berlaku selama 60 (enam puluh) hari kalender sejak tanggal surat
penawaran ini. Surat Penawaran beserta lampirannya kami sampaikan
sebanyak 1 (satu) rangkap dokumen asli

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami
menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan yang
tercantum dalam Dokumen Pengadaan Langsung

Kebumen.................... 2022
Penyedia

(Nama Peserta)



FORMULIR ISIAN KUALIFIKASI PESERTA PERORANGAN

Saya yang bertandatangan dibawah ini

Nama

NIK
Alamat
Email

No Hp/Wa

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa:

1. saya secara hukum bertindak untuk dan atas nama diri sendiri dan
mempunyai kapasitas untuk menandatangani Kontrak;

2. tidak dalam pengawasan pengadilan dan atau tidak pernah dihukum penjara

atau kurungan berdasarkan putusan pengadilan yang telah mempunyai

kekuatan hukum tetap karena melakukan suatu tindak pidana kejahatan/atau

sedang menjalani sanksi pidana;

tidak menjadi anggota atau pengurus partai politik;

tidak sedang terikat kontrak kerja dengan pihaklain;dan

tidak akan menuntut untuk diangkat sebagai Calon Pegawai Negeri Sipil

atau Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja.

vk W

data-data saya adalah sebagai berikut:
A. DataKualifikasi Administrasi / legalitas
1 Nama :

NIK
Tempat dan tanggal
lahir

:Alamat
Domisili

Status perkawinan
No.Telepon/HP
E-Mail

B. Data Kualifikasi Teknis
1. Pendidikan
Pendidikan Formal

Nama
Jenjang Sekolah Jurusan | Tempat | Tahun | Tahun
Pendidikan /Perguruan Masuk | Selesai
Tinggi
SD
SLTP
SLTA

Dst




Pendidikan Non Formal (Kursus/Pelatihan)

Jenis Kursus/ .
No Pelatihan Tempat Tahun Sertifikat
1.
2. Data Pengalaman Kerja
No Jabatan Tgl/BIn/Thn Unit Kerja Keterangan
- /Pemberi
Pekerjaan

Demikian Formulir Isian Kualifikasi ini saya buat dengan sebenarnya dan
penuh rasa tanggungjawab. Jika dikemudian hari ditemui bahwa data /
dokumen yang saya sampaikan tidak benar dan ada pemalsuan, maka saya
bersedia dikenakan sanksi administratif, dikenakan sanksi Daftar
Hitam,digugat secara perdata dan / atau dilaporkan secara pidana sesuai
dengan peraturan perundang-undangan.

 Kebumen.................... 2022
Penyedia
Materai
10.000
(NamaPeserta)

Demikian lampiran Pengumuman Pekerjaan Petugas Penunjang Kegiatan di
Lingkungan Kantor Kecamatan Kuwarasan Tahun 2023, semoga bermanfaat. Atas
Perhatiannya diucapkan terima kasih.

FRUMT Pembina Tk I
NIP.19671007 198803 1 006



